
Liebe Studierende,

die Kommission für Lehre und Studium (KLS) des Institutes für Rehabilitationswissenschaften
sucht ab dem 01.05.2021 zwei studentische Mitarbeiter:innen. 

Es sind zunächst zwei Stellenanteile á 40 Stunden pro Monat zu besetzen. Zu einem späteren
Zeitpunkt (voraussichtlich ab 10/2021) wird ein weiterer Stellenanteil mit 20 Monatsstunden
für die studentische Studienberatung verfügbar.

Sie arbeiten in einem Team mit einer weiteren studentischen Hilfskraft und in enger Rück-
sprache mit dem KLS-Vorsitzenden (Prof. Dr. Michel Knigge) und der Studiengangskoordinato-
rin (Sophie Friedrich). Es gibt ein gemeinsames Büro im Institut (Raum 111, GEO 36), welches
genutzt werden kann, aber auch die Arbeit im Homeoffice ist kein Problem. 

Zu den Hauptaufgaben gehört die Unterstützung bei der Planung der Lehrangebote für alle
Studiengänge am Institut für Rehabilitationswissenschaften (u.a. Organisation und Kommuni-
kation zur Lehrplanung sowie Lehreingabe, Raumvergabe, Bereitstellen von Informationen,
Gremiensitzungen im Bereich Studium und Lehre). Dazu stehen Sie in direkter Kommunikation
mit den Lehrenden aller Fachabteilungen sowie mit dem Bereich Studium und Lehre aus Fa-
kultätsebene (KSBF). 

Gute Fähigkeiten der Selbstorganisation und Kommunikation sind vorteilhaft.  Grundkenntnis-
se in Excel sind wünschenswert; ggf. kann auch ein Online-Schulungs-Kurs besucht werden.

Für einen guten Einstieg ist eine mehrwöchige Übergangs- und Einarbeitungsphase mit den
jetzigen Stelleninhaberinnen Carina Sembach und Marina Beghoin geplant. 

Bei offenen Fragen zur Stellenausschreibung, melden Sie sich gern bei Sophie Friedrich (koor-
dination.reha@hu-berlin.de). Interessierte Student:innen schicken Ihre Bewerbungen bitte an
Kathy Wittenberg (kathy.wittenberg@hu-berlin.de). 

Wir freuen uns auf Sie!
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